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Configurar cuenta de correo en Outlook 2010

Abrimos nuestro Microsoft Outlook 2010 y entramos en Archivo y después en Informacion donde
veremos la Informacion de cuentas. Debemos pulsar en el botén Configuracién de la cuenta.
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En la nueva ventana pincharemos en la opcién Nuevo para configurar una nueva cuenta de correo
electronico.
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Moembre Tipo

En esta opcidn deberemos marcar la casilla_Configurar manualmente las opciones del servidor o
tipos de servidores adicionales.
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En la siguiente ventana la opcidn a marcar sera Correo electrénico de Internet.
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En el siguiente paso deberemos poner algunos datos adicionales pero necesarios, por eso debemos
prestar especial atencion a estas indicaciones, en las siguientes lineas dejamos unos datos a modo de
ejemplo aunque debemos recordar que siempre deberemos sustituir la informacion por nuestro
dominio, en lugar de introducir por ejemplo dominio.com, deberemos introducir el nombre de dominio
que hayamos contratado.

Su nombre: Mi nombre (nuestro nombre o el nombre de nuestra empresa)

Direccion de correo electrénico: correo@dominio.com (nuestro correo electrénico completo)

Tipo de cuenta: POP3

Servidor de correo entrante: mail.dominio.com (sustituyendo dominio.com por el nuestro)

Servidor de correo saliente (SMTP): mail.dominio.com (sustituyendo dominio.com por el nuestro)

Nombre de usuario: correo@dominio.com (siempre hemos de introducir nuestro correo electrénico completo)
Contrasefia: ****** (|a contrasefia de nuestro correo electrénico)

Recordar contrasefia: Si (marcamos esta opcion para que no nos la pregunte siempre)
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Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de contrasefia segura (SPA): No (esta opcidn no deberia estar
marcada)
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Ejemplo configuracion POP3

Una vez completados estos primeros datos adicionales deberemos entrar en Mas configuraciones y
dentro en la pestafia Servidor de salida y marcar la opcién Mi servidor de salida (SMTP) requiere
autenticacion y la opcién Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada.
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General | Servidar de salida |C|:|nexi|_‘|n fvanzadas

[#]1i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:

() Utilizar |a misma configuracian que mi servidor de corren de entrada

() Iniciar sesidn utilizando
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() Iniciar sesian en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

| Aceptar ] [ Cancelar

En la pestafia Avanzadas debemos comprobar que los puertos que tenemos configurados son los
siguientes, otros podrian no funcionar.

Servidor de entrada (POP3): 110

Servidor de salida (SMTP): 587 (si aparece por defecto el 25, lo debemos sustituir por el 587)
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General | Servidor de salida Cu:unexiu.‘unj F'.'-.fanzadas|

Mumeros de puerto del servidar

Servidor de entraga (POP3): |11EI | [Llsar predeterminadu:us]

[ ]Este servidar
Servidor de salida {5M

rCisa una conexion cifrada (5500
|ss7 |

IJsar el siguiente tipo de conexion cifrada: ENingunD W |

Tiempao de espera del servidor

Corka 77 ~ Largo 1 minuto

Entrega

[ lDeiar una copia de los mensajes en el servidor:
- 1 T TS |

[_ Acepkar ] [ Cancelar

Ejemplo configuracion avanzada POP3

Después de realizar estos cambios podemos Aceptar todo y Finalizar. Ya tenemos nuestra cuenta de
email configurada en Microsoft Outlook 2010!



